Manual de instrucciones para FIVA Stewards

Manual de instrucciones FIVA Steward
Edicion 2.008

1 General

Este manual de instrucciones servira de ayuda y apoyo al steward internacional
FIVA para controlar que el evento se desarrolla de acuerdo con el espiritu de
FIVA. Este manual no reemplazara al Cédigo de Eventos FIVA vigente.

2 Nombramiento

Nombramiento para ser Steward

La ANF nominara personas con experiencia (como organizador y participante)
en rallyes para formar parte del cuadro de stewards FIVA, de acuerdo con el
formulario (Articulo 13.5)

Designacion de steward para un evento

Los miembros de la Comision de Eventos deben asegurarse, que el steward
propuesto no tiene ninguna relacion con los organizadores del evento.

La funcion del steward FIVA es de constituir un cuerpo judicial imparcial, que
compruebe que el evento se desarrolla de acuerdo con el Codigo de Eventos
FIVA, el reglamento y las normas complementarias

3 Antes del evento
1 mes antes
Informacion que debe recibir el steward FIVA:

Si NO
a) Programa detallado del evento, formulario de ] ]
inscripcion, etc.
b) Reglamento completo del evento
Esté redactado en inglés? [ [
Esta redactado en francés? ] ]
Esté redactado en otros idiomas? ] ]
Especificar
El reglamento y el formulario de inscripcion deben contemplar:
1) El nombre y naturaleza del evento (regularidad, turistico,
concurso de elegancia) O O
2) Nombre y direccion del organizador O O
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)
17)

18)
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Una declaracion de que el evento cumple con lo previsto
en el Cédigo de Eventos FIVA.

Numero de licencia FIVA

Lugar y fecha del evento, deben ser mencionados de
forma clara.

Descripcion del evento.

Detalles de los vehiculos admitidos, incluida su
clasificacion y categoria.

Documentos requeridos de acuerdo con el articulo 6.1
(permiso de conducir, matricula del vehiculo) y 6.2
(Tarjeta de Identidad FIVA valida) del Cédigo de Eventos

Numero maximo de participantes admitidos y de que
forma seran seleccionados.

Fecha de apertura y cierre de inscripciones y detalles de
los derechos de inscripcion.

El nombre de los oficiales del evento, incluido el del
secretario y la direccién de la secretaria del evento, el
director del evento y mencion del steward nombrado.

Hora, lugar y forma de publicacién de los resultados
provisionales y definitivos.

Normas de uso de equipos eléctricos o electrénicos. Los
organizadores, pueden prohibir el uso de instrumentos
electrénicos de medicion si asi lo desean.

Normas para el uso de vehiculos de asistencia (Art. 7.5.4
del codigo de eventos)

Reclamaciones, derechos (importe) y procedimiento.
Relacion de premios y trofeos.
Relacion y detalle de penalizaciones.

Consejos a los participantes del tipo de vestimenta a
utilizar.

c) Informacién a enviar a los participantes

La informacion a enviar a los participantes debe contener:
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d)

f)
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1) Hora y lugar donde se efectuaran las inscripciones y
verificaciones.

2) Lugar donde se efectuaran las inscripciones para los que
lleguen tarde.

3) Parking para remolques y vehiculos que no compitan.

4) Detalles del hotel, incluida direccion completa y numeros de
teléfono.

5) Direccién y teléfono de la secretaria permanente del evento,
asi como algunos numeros de teléfono para llamadas de
emergencia durante el evento.

6) Consejos a los participantes del tipo de vestimenta a utilizar.

7) Relacion de participantes admitidos en el evento.

Mapa de carreteras con el itinerario completo y ubicacién
de los recorridos cronometrados.

Lista de inscritos completa, incluidos los numeros de las
tarjetas de identidad FIVA de los vehiculos participantes.

Aclarar con el organizador de que forma efectuara el viaje y
si requiere algun tipo adicional de acomodacién

Los siguientes puntos deben acordarse previamente con el
organizador

1) Fecha de llegaday salida.

2) Medio de transporte (avion, coche o tren)

3) Coste estimado del viaje.

4) Quién organiza el viaje (el organizador o el propio steward)

5) Medio de transporte durante el evento (vehiculo propio,
conduciendo uno mismo un vehiculo de la organizacién, o si
necesitamos a alguien que nos lleve)
Cuando conduzcamos nuestro propio vehiculo, el
organizador debe pagarnos solamente el combustible y en
todo caso un cierto importe por km. (dicho importe debe ser
acordado previamente entre el steward y el organizador)

OO

[

OO

[

La organizacion debe facilitar al steward hotel y comidas. Esto
significa que el steward es un invitado de la organizacion y
debe aceptar lo que le ofrezcan. No debe esperar una suite en
un hotel de 5 estrellas, a menudo los oficiales y los
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organizadores estan hospedados en hoteles mas econémicos

gue los participantes.

Antes de la salida del evento (cuando lleguemos)

a)

b)

Deberan entregarnos el road book detallado que
incluya todo el recorrido y las pruebas especiales,
junto con un mapa actualizado del itinerario.

Copias de todas las autorizaciones (ANF y trafico)

Estas autorizaciones deben contener:

c)

La

d)

f)

g)
h)
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1) Nombre del evento
2) Fecha
3) Nombre del organizador

Copiade la pdliza de seguro
poéliza de seguro debe contener:
1) Nombre del evento

2) Fecha
3) Nombre del organizador

necesaria.

OO0od OO

O OO

Debe informar al Presidente de la Comisién de Eventos.

Lista de todos los oficiales y sus funciones y sus
nos. de teléfono movil.

Lista actualizada de todos los participantes que
estan autorizados a tomar la salida.

Esta lista debera contener:

1) Nombre del participante (conductor y navegante).
2) Nacionalidad de los participantes.

3) Marcay modelo de vehiculo.

4) Ano de fabricacion del vehiculo.

5) Numero de la tarjeta de identidad FIVA

Comentar y organizar con el Director del Evento sus
actividades, y fijar el timing de las reuniones para
comentar los distintos detalles durante el evento.
Debe presentar el steward FIVA a los participantes y
a los oficiales.

Explicar sus funciones durante la presentaciéon a los
participantes asi como a los oficiales.

O O

Oodono

N I I A N N

0o

Si no hay una podliza de seguros valida, el evento no debe
celebrarse bajo autorizacion FIVA. El steward debe informar al
organizador y retirarle la licencia FIVA. Su presencia ya no es

O O
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Verificaciones

a)
b)
c)

e)

f)

9)
h)

¢Han sido todos los vehiculos admitidos, examinados por los
inspectores nombrados por la organizacién?

¢Estaban suficientemente cualificados los inspectores que
han realizado las verificaciones?

. Se verificaron todos los vehiculos antes de la salida?

SEl énfasis de las verificaciones, se centrd en la legalidad,
seguridad y en un correcto estado de circulacion?

Permiso de conducir.

SEl inspector verificd la conformidad de los vehiculos con
sus tarjetas de identidad FIVA y con el reglamento del
evento?

Esta comprobacion debe verificar como minimo los tres
puntos siguientes:
1) Marcay modelo del vehiculo
2) Verificacion del n° de chasis
3) Verificacion del n° del motor
4) Verificacion de la matricula con la ANF emisora de la
tarjeta de identidad FIVA (El pais de la ANF debe ser
el mismo que el de la placa de la matricula)
5) Validez de la tarjeta de identidad FIVA (max. 10 afios
desde su emision)
6) Comparacion de la foto con el vehiculo verificado.

¢Cuantas tarjetas de identidad FIVA han sido retiradas por el
inspector y entregadas al steward FIVA?

¢Ha sido excluido algun vehiculo del evento por no cumplir
los requisitos de la tarjeta de identidad FIVA o los del
evento?

Las verificaciones no implican que FIVA o

O oo ogd

OO O

[

NO

O Od Oogo

O oOon

[

los

organizadores acepten ninguna responsabilidad respecto a
la legalidad, la seguridad, o un correcto estado de circulacion
de los vehiculos. No firmar documentos que comporten

aceptacion de responsabilidad en cosas importantes.

Durante el evento

Verificar la comunicacion entre los controles y los oficiales.
Asegurese que el organizador verifica por lo menos una vez
al diala velocidad y el comportamiento de los conductores.
Verificar la publicacion diaria de las clasificaciones
provisionales.

La “hora oficial” esta visible?

Los vehiculos oficiales se identifican de forma clara?

Los controles y oficiales estan provistos de un distintivo de
identificacion?
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g) Comparar el road book con las velocidades medias tedricas y

practicas. [ O

1) Eran adecuados los tramos de regularidad para probar la
habilidad y pericia de los participantes?

2) Eran apropiadas las velocidades medias para los tramos de
regularidad?

3) Estaban ubicadas las salidas y llegadas de los tramos de
regularidad bien indicadas y bien ubicadas?

4) Los tiempos previstos en el carnet de ruta tuvieron en cuenta
las dificultades del trafico y el cruce de areas urbanas?

h) Erael road book claro y comprensible?

i) Verificar si los relojes estaban bien sincronizados y no se
habian manipulado.

i) Verificar que los promedios fijados para asegurarse de que
no obliguen a circular a una velocidad excesiva.

1) Que las llegadas con retraso no afecten al siguiente tramo
de regularidad.

2) Que haya prevista una penalizacién para las llegadas con
adelanto o retraso. En particular si hay alguna prueba en
circuito o de maniobrabilidad verificar que haya una
penalizacion por adelanto para no beneficiar a los
vehiculos mas rapidos.

3) Verificar el tiempo minimo para recorrer 3 km. (3 minutos
36 segundos a 50 km/h) [ [

k) En caso de algun incidente o infraccion del reglamento o de
las leyes locales, el steward debe llamar la atencién del

O o o o o g
OO0 o o o o go

[
O

organizador. O [
1) En este caso el organizador tiene que darle un informe por
escrito. [ O

Escuchar a los participantes pero no comentes o tomes alguna
decision respecto a sus sugerencias. Si hay criticas, no las enfatices,
se diplomatico y resalta los aspectos positivos del evento.

6 Entrega de premios

a) Estar presente en la entrega de premios
b) Pedir al organizador que nos permita efectuar un breve
comentario durante la entrega de premios.
1) Breve resumen de nuestro punto de vista referente al
evento.
2) Agradecer al organizador y remarcar la importancia del
evento para FIVA (espiritu).
¢) Pedir laclasificacién definitiva

O oo o
OO0 oo od
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7 Disputas con las autoridades

No interferir en las disputas entre las autoridades locales y el
organizador y/o los participantes.

8 Disputas con participantes (penalizaciones)

a) Algun participante ha sido sancionado por la policia por
infringir las normas de trafico?
1) En caso afirmativo, asegurarse de que el organizador
penalice al participante. ] O

Las sanciones a aplicar deben ser la exclusion o la
penalizacion a base de tiempo. No deben aplicarse
sanciones economicas.

9 Reclamaciones

a) En caso de unareclamacion formal:

1) Ha sido correctamente informado por el director del
evento acerca de la reclamacion, hora y lugar de la
reunion entre las partes implicadas?

2) Verificar si la reclamacion se ha efectuado dentro del
plazo previsto en el reglamento.

3) Ha comunicado el director del evento a todas las
partes implicadas donde se efectuara la audicion?

4) El reclamante ha quedado satisfecho con la decision
del director del evento?

5) Fue devuelto el importe de la fianza en el caso que el
reclamante tuviera razén?

O O o oo o
O O O o o

Solo una reclamaciéon por escrito es una reclamacion formal.
Si el reclamante no queda satisfecho con la decision del
director del evento, tiene derecho sin ninguna fianza
complementaria de apelacion al steward FIVA, cuyo veredicto
sera definitivo.

10 Después del evento

a) Agradecer al organizador su hospitalidad. ] ]
b) Entregar al organizador la nota de gastos (incluidos los
recibos) como maximo el ultimo dia del evento. O O
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11 Informe

a) El steward FIVA debe completar su trabajo elaborando un
informe después del evento y enviarlo dentro de los 14 dias
después del evento al Presidente de la Comision de
Eventos y una copia al organizador. ] ]

12 Enmiendas

Formulario de informe Steward (anexo C)

Formulario “nota de gastos”
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Anexo C

INFORME DEL STEWARD PARA LOS EVENTOS DE REGULARIDAD
HISTORICA'Y EVENTOS TURISTICOS

Nombre del evento

Nombre completo del observador

Este informe, asi como una copia de los resultados,
debe ser enviada al Presidente de la Comisién de Eventos
FIVA, como maximo 14 dias después del evento.

Nombre del evento

Fecha del evento

NuUmero de dias

Pais del evento

NuUmero participantes N° part. extranjeros
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NUmero de participantes de:

Categoria “A” Categoria “E”
Categoria “B” Categoria “F”
Categoria “C” Categoria “G”
Categoria “D”
N° participantes salidos N° part. llegados
Distancia total recorrida (km)

Nota. Se debe dar una explicacién para todas las respuestas negativas en el parrafo 11.

1. REGLAMENTOS
Sl NO

1.1 ¢Los reglamentos estaban conformes con el articulo
7.3.3? L] L]

1.2 ¢El programa y los reglamentos del evento,
fueron enviados al observador antes del evento? [ [

1.3 ¢Los reglamentos se redactaron en francés o
inglés? L] L]

1.4 ¢La presentacion de los reglamentos, era clara y
facil de seguir? M M

2 VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS Y CONTROL TECNICO
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2.1

2.2

2.3

3.1

3.2

3.3

3.4

4.1

4.2
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¢Los organizadores han cumplido el articulo 6.3?

¢ Todos los vehiculos coincidian con sus Tarjetas
de Identidad FIVA?

¢Los organizadores han cumplido con el articulo
7.2?

RUTOMETRO O LIBRO DE RUTA
¢El rutometro estaba bien presentado y era
comprensible?

¢cLa situacién de los controles, estaba bien
indicada en el rutometro?

¢Los kilbmetros parciales y totales, eran exactos?

¢Se envid al steward un mapa con el itinerario
completo antes del evento?

ITINERARIO Y CONTROLES

TRAMOS DE ENLACE

4.1.1 ¢El recorrido era adecuado para el
tipo de evento?

4.1.2 ¢Los puntos de reagrupamiento y de
servicio, asi como la eleccion de las etapas,
estaban bien escogidos?

4.1.3 ¢Los emplazamientos de los puntos
de control, estaban bien escogidos?

SECCIONES DE REGULARIDAD
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SI NO
4.2.1 ¢cLas etapas estaban escogidas para
poner a prueba la habilidad y el criterio de
los equipos? O O
4.2.2 ¢Los promedios seleccionados para
los tramos de regularidad, eran los
adecuados para las condiciones de la H n
carreteray del trafico?
4.2.3 ¢La salida y la llegada de los tramos
de regularidad, estaban bien indicados y
situados en los puntos adecuados? 0 l
4.2.4 ¢ Todos los tramos de regularidad,
estaban de acuerdo con los reglamentos
FIVA? O O
5 MEDIDAS DE SEGURIDAD
5.1 ¢El horario, ha tenido en cuenta los problemas de
circulacion y la travesia de aglomeraciones? n H
5.2 ¢Se efectu6 una buena campafia de informaciéon
al publico antes del evento? L] [
6 OFICIALES
6.1 ¢El director del evento, era competente? [ O
6.2 ¢El/llos comisario/s nacionales, eran competentes H n
e imparciales?
6.3 ¢El/los comisario/s nacionales, estaban
disponibles para comentar con el observador
FIVA antes del inicio de la evento? [ [

7 COMISARIOS
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7.1 ¢Los comisarios, eran competentes? [ [

7.2 ¢Habia el numero suficiente de comisarios para O O
las distintas necesidades?

7.3 ¢Los comisarios, interpretaron los reglamentos
con un espiritu deportivo? O O

8 CRONOMETRAJE

8.1 (¢El equipo utilizado para el cronometraje, estaba

adaptado para el tipo de evento? [ [
8.2 ¢Los cronOmetros, estaban sincronizados O O
correctamente?

9 RESULTADOS

9.1 ¢Durante el desarrollo del evento, los resultados
provisionales, estaban disponibles y se

distribuian en los lugares adecuados? u u
9.2 ¢Los resultados definitivos, han confirmado los

provisionales? [ [
9.3 ¢Hubo alguna descalificacion? O O
9.4 ¢Hubo algunareclamacion? n n
10 VARIOS
10.1 ¢El evento, fue dirigido de forma competente?
10.2 ¢Los organizadores, han seguido las ] ]

instrucciones de los articulos 7.4y 7.5?
10.3 ¢ La relacién entre los organizadores y los O O
participantes fue buena?
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10.4

10.5

10.6

11

12
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¢Los participantes extranjeros, cuando tuvieron
alguna necesidad, recibieron una asistencia
adecuada?

¢Los  participantes  extranjeros, recibieron
suficiente informacién general para aprovechar su
estancia en el pais?

¢Los organizadores, siguieron las instrucciones
de los articulos 7.1.8y 7.1.9?

COMENTARIOS SOBRE LAS RESPUESTAS

NEGATIVAS DE LOS PARRAFOS 9.3Y 94
Utilizar una hoja suplementaria si es necesario.

Hoja adicional

RECOMENDACIONES DEL STEWARD FIVA

Hoja adicional

Fechay firma del steward
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Nombre del 0rganizador: ...........oocvviiiiiiiiiiiee e
NOMDBre del @VENTO: ........uviieiiiiiie e

P Al S it e

NOTA DE GASTOS

A completar por el steward FIVA.

NOMDIE: .
APEIIAOS: oo —————
Nacionalidad: .........cccoeeiiieiiiie e
Fechade llegada: ........ccocoviiiiiiiiee e
Fecha de partida: ..........ooooeiiiiieiiiiiiee e

Medio de transporte:  Avion Coche Tren Otros Importe € ............

0 [ [ [

Otros gastos JUSHIfICAdOS: .......uvvriiiieiiee e Importe € ............

IMPORTE TOTAL: € | |

Por favor, efectuar transferencia del importe total de: € .................ooeeee
En mi cuenta:

N 0] 00] o] £ PSRRI

BaANCO: ..o

NO CUBNTAL .t e e

IBAN / SWIFT: oottt e

Muchas gracias,
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